INFORME DE SEGUIMIENTO ACTIVIDADES DE LIMPIEZA
PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL
SIC-1DPC 2023

SEDE: CASAS GEMELAS (ARCHIVO CENTRAL)
FECHA DE VISITA: 19/09/2023 — 27/09/23
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Formato de limpieza diaria diligenciado — Archivo central

OBSERVACIONES

Durante el mes de septiembre se realizé seguimiento a las actividades de limpieza en el depdsito
de almacenamiento de documentos del Archivo Central en Casas Gemelas. Teniendo en cuenta
que el diligenciamiento de los formatos para el seguimiento de la actividad no se ha realizado de
manera eficiente, se realizd una sensibilizacidn con el personal encargado para insistir en la
necesidad de realizar la actividad de manera adecuada.
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Adicionalmente se solicitd el apoyo de almacén para el desarrollo de una jornada con el personal
de mantenimiento, la cual fue inicialmente programada para el 20 de septiembre vy
posteriormente reprogramada para el 27 teniendo en cuenta que el personal se encuentra en
actividades en el Hospital San Juan de Dios.

SEDE: PALOMAR DE PRINCIPE (ARCHIVO BIC)
FECHA DE VISITA: 19/09/23



Personal su

@ INSTITUTO DETRITAL DE PATRIMOMIO CULTURAL
- PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
ey e FORMATO CONTROL OF LIMPIEZA DIMRIA A DEPOSITOS ARCHIVO
[ wow T T AcTivineses
axa 2 P m‘“ reona woaa é g riRmaA ORROR ACOWES
PASCIEWD ARIEC S ‘
L
7
v{ #rd ol I
% AR 177
T
A g A
=yl - -
2. 3 N L 4 7 A
q N) N i
(o Y
Lo L.a
& ~'§ i
| Y
#3075 s [ il I
.3 H,
» X v 1
3 v R "
- - Ved
RT3 1% Es) ki .00
b < Y M o
3 V. L il
oy 7 L
d
1
1
-
OBSERVACIONES:

La verificacion del diligenciamiento de los formatos de limpieza en el Archivo BIC ubicado en la
sede Palomar del Principe evidencia que durante las primeras semanas del mes la actividad se
realizd6 de manera adecuada y el formato fue diligenciado, sin embargo, se dejé de diligenciar en la
ultima semana.

CONCLUSIONES

La rotacién del personal de servicios generales implica la capacitaciéon permanente respecto al
adecuado desarrollo de la actividad en los espacios de almacenamiento de archivo del IDPC.

Es importante contar con la colaboracion de la supervisién del contrato del personal de servicios
generales en la designacion de personal suficiente para el desarrollo de las actividades.

Es importante contar con el apoyo por parte del personal de almacén para el desarrollo de las
jornadas de limpieza general.

ANEXOS

Formatos diligenciados mes de septiembre.



Angela Jimena Pinilla Acosta
Contratista Subdireccion de Gestién Corporativa



